Documento PROCEDIMIENTO Institucion Instituto Conmemorativo Gorgas de Estudios
OPERATIVO ESTANDAR de la Salud

Departamento Comité de Bioética en Investigacion del Instituto | Identificacion ICGES/CBI- Versidn
Conmemorativo Gorgas Documento POE/ARH/001-A | 2.0-2022

Titulo del ASPECTOS ADMINISTRATIVOS DEL COMITE DE BIOETICA DE LA INVESTIGACION

Documento

Version 2.0. Fecha de 24-agosto-2022 Fecha Entrada

Elaboracion

en Vigencia

|4-oct -2z

PROCESO DE APROBACION

Jessica Chen de Quintero

s b Gt

24-agosto-2022

Secretaria Administrativa
CBI-ICGES

Elaborado por

L

Firma

Fecha

Posicion

Maria Eugenia Barnett de
Antinori

Feste by Gtk

24-agosto-2022

Presidenta CBI-ICGES

%{/Firma
Direccion General _-

Aprobado por Firma Fecha Posicion
Jefe de Departamento
|
Dr. Juan Miguel Pascale Director General ICGES
7 F-10- W2
A
Aprobado Final Fecha Posicion

Pégina 1 de 3




Documento PROCEDIMIENTO Institucidn Instituto Conmemorativo Gorgas de Estudios
OPERATIVO ESTANDAR de la Salud

Departament? Comité de Bioética en Investigacion del Instituto | Identificacion ICGES/CBI- Version
Conmemorativo Gorgas Documento POE/ARH/001-A | 2.0-2022

1. Propésito:
El propdsito de este procedimiento operativo estandar, es detallar los Aspectos Administrativos Comité
de Bioética de la Investigacidn y forma de contacto.

2. Alcance:
Comité de Bioética de la Investigacion del Instituto Conmemorativo Gorgas.

3. Dirigido a:

Publico en General

Investigadores internos y externos

Personal Administrativo

Miembros del Comité de Bioética de la Investigacion del Instituto Conmemorativo Gorgas.

4. POEsrelacionados:
Todos los Procedimientos Operativos Estandar elaborados para la realizacion de todas las actividades
de las cuales el Comité es responsable.

5. Procedimiento:
Las tareas o funciones que se desarrollan en el drea administrativa son las siguientes:

5.1.

5.2.

5.3

Atencion al Publico

El personal administrativo del CBI-ICGES atendera a los colaboradores del Instituto
Conmemorativo Gorgas, asi como al usuario externo, en la figura de los investigadores,
coordinadores, patrocinadores o sus representantes, con el fin de responder a dudas o
preguntas relativas a la funcién del CBI-ICGES y sus procedimientos. Igualmente se efectuard
comunicacidn con los investigadores para efectos de las notificaciones del CBI.

Recepcion y entrega de Documentos.

La Recepcidn y entrega de documentos se hara en Las Oficinas Administrativas del CBI-ICGES
ubicadas en la Avenida Justo Arosemena, al final de la calle 36, a un costado del Laboratorio
Central de Referencia del Instituto Conmemorativo Gorgas, en el Edificio Carl Johnson, planta
baja, puerta #59.

El horario de recepcidon de documentos sera de lunes a viernes en horario de 7:30 a.m. a 12:00
p.m.yde 1:00 p.m. a 3:00 p.m.

Recepcion de Protocolos de Investigacion:

Los documentos recibidos ya sea por correo electronico o en fisico, se cotejan con un check list
de revision y los protocolos con documentacién incompleta no seran recibidos. Referirse a la
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pagina web del Instituto Conmemorativo Gorgas de Estudios de la Salud www.gorgas.gob.pa,
seccion Requisitos.

5.4 Archivo y otras actividades administrativas.
Periddicamente se archivan, ordenan protocolos, documentos varios internos y externos, se
elaboran cartas, informes, agendas, notas, acuses de recibo y otros documentos diversos
relativos al funcionamiento del comité como compras y gestiones varias relativas a los
procedimientos administrativos del Instituto Conmemorativo Gorgas. .

5.5 Datos de Contacto del CBI-ICGES:

Contactos telefénicos: Oficina Administrativa: 527-4823 0 527-4842
Secretaria Técnica: 527-4989

Correo electronico: combioetica@gorgas.gob.pa

Pagina web del ICGES: www.gorgas.gob.pa

6. Historial del POE:

Versién 1.0. 8 de febrero de 2019

Versién 2.0 24 de agosto de 2022
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