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1. Proposito:
LI proposito de este procedimiento operativo estdndar, es detallar los Aspectos Administrativos Comité
de Bioética de la Investigacion y forma de contacto.
2. Alcance:
Comit¢ de Bioética de la Investigacion del Instituto Conmemorativo Gorgas.
3. Dirigido a:
e Publico en General
e Investigadores internos y externos
e Personal Administrativo
e Miembros del Comité de Bioética de la Investigacion del Instituto Conmemorativo Gorgas.
4. POEs relacionados:
Todos los Procedimientos Operativos Estandar claborados para la realizacion de todas las actividades de
las cuales el Comité es responsable.
5. Procedimiento:

Las tarcas o funciones que se desarrollan en el drea administrativa son las siguientes:

5.1. Atencion al Puablico

Ll personal administrativo del CBI-ICGES atendera a los colaboradores del Instituto Conmemorativo
Gorgas, asi como al usuario externo, en la figura de los investigadores, coordinadores, patrocinadores o

sus representantes, con el fin de responder a dudas o preguntas relativas a la funcién del CBI-ICGES y
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sus procedimientos. Igualmente se efectuard comunicacion con los investigadores para efectos de las

notificaciones del CBI.

5.2. Recepeion y entrega de Documentos:
LUGAR DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
La Recepeion y entrega de documentos en fisico, se hara en Las Oficinas Administrativas del CBI-
ICGES ubicadas en la Avenida Justo Arosemena. al final de la calle 36, a un costado del Laboratorio
Central de Referencia del Instituto Conmemorativo Gorgas, en el Edificio Carl Johnson, planta baja,
puerta #59.
HORARIO DE RECEPCION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS
El horario de atencion sera de lunes a viernes en horario de 7:30 a.m. a 12:00 p.m. y de 1:00 p.m. a 3:00
p.m.
Nota: Tomar en cuenta que el horario de la Caja para pago de tasas es de 7:30 a.m. a 1:40 p.m. de Lunes
a Viernes.

5.3. Recepcion de Protocolos de Investigacion:
Los documentos recibidos ya sea por correo electronico, plataformas digitales disponibles o en fisico, se
cotejan con un check list de revision y los protocolos con documentacion incompleta no seran recibidos.
Referirse a la pdgina web del Instituto Conmemorativo Gorgas de Estudios de la Salud
www.gorgas.gob.pa, seccion Requisitos.

5.4. Archivo y otras actividades administrativas:

Periddicamente se archivan, ordenan protocolos, documentos varios internos y externos, se elaboran
cartas, informes, agendas, notas, acuses de recibo y otros documentos diversos relativos al
[uncionamiento del comité como compras y gestiones varias relativas a los procedimicntos
administrativos del Instituto Conmemorativo Gorgas.
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5.5 Datos de Contacto del CBI-ICGES:

Contactos telefonicos:

Correo electronico:

Pagina web del ICGES:

6. Historial del POE:

Oficina Administrativa: 527-4823 0 527-4842

Secretaria Téenicas 527-4989

combioctica@gorgas.gob.pa

www.gorgas.gob.pa

Version 1.0 8 de Febrero de 2019
Version 2.0 24 de Agosto de 2022
Version 3.0 18 de Septiembre de 2025
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